
 
 

 

 

 

  

  اسناد مناقصه 

 

    و نظارت عالیه ، پشتیبانی خدمات مهندسی نظارت کارگاهی
  شهرداری تهران ١۶پروژه باغ آذری واقع در منطقه 

  

  

  

  

١٤٠١ - مرداد



 

  

شركت نوسازي و عمران اكباتان (كه از اين پس در اين  ٠٠/٠٠/14٠1مورخ  ٠٠٠٠به استناد صورتجلسه كميسيون معاملات شماره 
،  نظارت كارگاهيواجد شرايط جهت  مشاورشود) در نظر دارد از طريق مناقصه محدود نسبت به انتخاب ناميده مي مناقصه گزاراسناد 

پروژه باغ بارگذاري گزارش مرحله اي در سامانه شهرداري  و ارائه برگه هاي تعهد نظارت مربوط به چهار رشته تهيه وو  نظارت عاليه 
  اقدام نمايد. پيوست مشخصاتمطابق شرايط ذيل و  (آذري 

  موضوع مناقصه

و  مربوط به چهار رشتهو ارائه برگه هاي تعهد نظارت ، نظارت عاليه كارگاهي انجام خدمات مهندسي نظارتاز  عبارت است 

شرح مطابق شهرداري تهران  ١٦پروژه باغ آذري واقع در منطقه  احداث مربوط به در سامانه شهرداري بارگذاري گزارش مرحله اي

  به طوري كه عمليات فوق طبق نقشه و با رعايت ضوابط و معيارهاي فني به انجام برسد.(پيوست) خدمات 

  محل اجراي كار

  مابين خيابان صابونيان و فدائيان – صابونيانخيابان  – محله باغ آذري – ١٦منطقه  –استان تهران 

 مدت انجام كار. ١

  (شمسي)  ماه ٤٨ اوليه پيمانمدت  

 كارفرما. ٢

  شركت نوسازي و عمران اكباتان 

  گزاردستگاه مناقصه . ٣

  شركت نوسازي و عمران اكباتان  

  هاتسليم پيشنهاد  و مهلت دريافت اسناد. ٤

  .مي باشد ٢٢/٠٥/14٠1مورخ قيمت آخرين مهلت ارائه پيشنهاد 

پيشنهاددهندگان  مالي و فني پيشنهادهاي مدت اين پايان تا .ميباشد ماه سه دريافت تاريخ از پيشنهادها اعتبار مدت : هااعتبار پيشنهاد
ست معتبر شده منعقد قرارداد كه صورتي در آن، از پس و ا شد، ن شنهادهاي با شنهاددهندگان پي شد اعتبار فاقد پي  خريد فرايند و ميبا

  .ميشود مشاوره تجديد خدمات

  ناقصهم محل دريافت و تحويل اسناد .٥

خيابان وليعصر، خيابان توانير، خيابان  -تهران در  شركت نوسازي و عمران اكباتان واقع  دبيرخانهاز  را اسناد مناقصه مناقصه گر مي تواند
پس از تكميل  ودريافت  www.ekbatan.irيا بخش مناقصات سايت شركت به آدرس ) ٠٢1٨٨٧٧٥٦٩٠(تلفن :  ٩رستگاران پلاك 



 

  

به دبيرخانه تحويل شود. در صورت خط  ٤اده مطابق زمانهاي مقرر در ملفافه شده  ب.  الفپاكت  دوبه صورت فيزيكي در  ،مدارك
  قيمت مناقصه گر ترتيب اثر داده نخواهد شد. به بودن مدارك خوردگي برگ پيشنهادي و ناقص

  محتويات اسناد پيشنهاد .٦

  فني) مدارك( "الف" پاكت

  :است زير شرح به پاكت اين محتويات
 :زير مدارك همراه به  شناسي روش الف)

I  استاندارد گواهينامه - SO1٠٠٩ 
 :زير مدارك همراه به پروژه انجام براي پيشنهادي كليدي كاركنان فهرست ب)
 آن در شده معرفي وقت تمام كليدي كاركنان كه اجتماعي تامين سازمان مهر به ممهور اجتماعي، تامين بيمه ليست آخرين كپي -

 شده باشد. مشخص
 كار انجام سازماني نمودار -
 :پيشنهادي كليدي كاركنان تفكيك به زير، مدارك همراه به  كليدي كاركنان سوابق و اطلاعات  )پ
 ملي كارت شده اصل برابر كپي -
 تحصيلي مدارك شده اصل برابر كپي -
 مسئوليتها و كار سوابق به مربوط معتبر مدارك و مستندات -

 :زير مدارك همراه به پيشنهاددهنده مشابه تجربيات ت) 
 مشخص كه موافقتنامه از صفحاتي ارائههاي مربوطه و فرم در شده درج سوابق به مربوط قراردادهاي موافقتنامه ابلاغ نامه تصوير -

 كافي قرارداد امضاء به مربوط صفحه همراه به باشد خدمات شرح و قرارداد مدت و قرارداد مبلغ قرارداد، موضوع قرارداد، طرفين كننده
 .است

 مالياتي مفاصاحساب ارائه يا قراردادها اتمام گواهينامه -
  شده درج پروژههاي در پيشنهاددهنده ارزشيابي فرم تصوير -
 :زير مدارك همراه به كليدي كاركنان مشابه تجربيات )ج
 تجارب تأييد بر مبني  هاي پروژه كارفرماي از نامه -

  )مالي(پيشنهاد  "ب" پاكت

  :است زير شرح به آن محتويات و است پيشنهاددهنده مالي پيشنهاد پاكت اين
   پيشنهاددهنده پيشنهادي الزحمه حق

   پيشنهاددهنده پيشنهادي الزحمه حق آناليز
  شماره گذاري صفحات

 در بايد صفحات شماره .شود گذاري شماره بايد )آن ضمائم كليه و شده تكميل فرمهاي شامل( مالي و فني پيشنهاد صفحات كليه
  صفحات اسناد باشد ( صفحه .... از ....) كل شماره بردارنده

  مهر و امضاء اسناد
  .شود امضا و مهر پيشنهاددهنده مجاز امضاي صاحبان توسط بايد آن به مربوط ارسالي مستندات و مدارك كليه و فني پيشنهاد اسناد
  .شود اصل امضاي و مهر پيشنهاددهنده، مجاز امضاي صاحبان توسط بايد آن به مربوط ارسالي مستندات و مدارك كليه و مالي پيشنهاد اسناد



 

  

  ها پرداخت .٧

 نماينده كارفرمادر پايان هر ماه نسبت به تهيه صورت وضعيت كاركرد خود اقدام و تحويل  مي باشدموظف  مهندس مشاور  پرداخت:
   پرداخت خواهد بود. قابل مهندس مشاوردر وجه  قانوني كسورات كسر وتائيد كارفرما و نمايد كه پس از بررسي 

قانون ماليات بر ارزش افزوده بر اين قرارداد حاكم بوده و در صورت احراز شرايط و ارائه فاكتور رسمي طبق  :ماليات بر ارزش افزوده
پيشنهادي فرمت سازمان ماليات بر ارزش افزوده و ارائه گواهي ثبت نام موديان مالياتي  جداگانه محاسبه و پرداخت خواهد شد. (قيمت 

  بدون در نظر گرفتن ماليات بر ارزش افزوده ارائه شود.)

  . كسورات٨

و  گردد كه سپرده مذكور پس از اتمام مدت قراردادبه عنوان سپرده حسن انجام كار كسر مي %1٠ به ميزاناز هر صورت وضعيت  1-٨
  مسترد مي گردد.  به مشاور ، با تاييد كارفرماتحويل مدارك و مستندات لازم به نماينده كارفرما

   .اعمال مي گرددقانون تامين اجتماعي  ٣٨كسور بيمه مطابق ماده به قرارداد  ٢-٨

  . تضمين٩

  نمايد. كارفرماتسليم  پيمان مبلغ %٥ ميزان به تعهدات موضوع قرارداد ضمانتنامه بانكي انجام تضمين برنده مناقصه متعهد مي گردد جهت

  . ساير شرايط مناقصه١٠

 از موجود عوامل و شرايط جميعو  روژه، از محل اجراي پگزارشود كه ضمن هماهنگي با مناقصه به پيشنهاد دهنده توصيه مي  1-1٠
لازم داشته باشد مستقيما پيشنهاد و امضاي قرارداد  ارائهبازديد و تمام اطلاعات را كه ممكن است براي  مناقصه مورد كارهاي انجام لحاظ

  خود به دست آورد.و به مسئوليت 
  .كميسيون معاملات در رد يا قبول پيشنهادات واصله اختيار كامل دارد ٢-1٠
  مجاز پيشنهاد دهنده رسيده و داراي تاريخ باشد. امضاءكليه نقشه ها، مدارك پيوست مناقصه و پيشنهاد قيمت بايد به  ٣-1٠
يت مناقصه را به دقت بررسي كرده و تمام اطلاعات لازم مانند محل و موقعاسناد قبل از تسليم پيشنهاد  مي بايستپيشنهاد دهنده  4-1٠

  تواند استناد به عدم آگاهي خود نمايد.پيشنهاد نميدست آورد، پس از تسليم و شرايط محلي را بكارگاه، 
دهندگان بايد تمامي اسناد و مدارك مناقصه را كه در شرايط مناقصه ذكر گرديده بدون تغيير، حذف يا قرار دادن شرط در  پيشنهاد ٥-1٠

 معاملاتچنانچه با تشخيص كميسيون  ند،نماي )توسط فرد يا افراد مجاز بر اساس آخرين آگهي تغييرات(آن تكميل، تنظيم و مهر و امضاء 
آنها را  بازگشايي پاكاتجلسه  بعد ازمي بايست  راق تعهدآور، سهواٌ مهر و امضاء نشده باشد، پيشنهاد دهندهاسنـاد مناقصـه بعضي از او

  تلقي مي گردد.مهر و امضاء نمايد در غير اينصورت آن پيشنهاد ناقص و مردود 
برخورد كند نچه در محل پروژه به وضعيتي ا چناچنانچه پيشنهاد دهنده به موارد اختلاف يا تناقض در هريك از اسناد برخورد كند ي ٦-1٠

بطور  پيشنهاد هاتسليم  مهلت ساعت قبل از آخرين ٧٢تا كه بنحوي از انحاء با اسناد مناقصه مغايرت داشته باشد موظف است مراتب را 
  كتبي يا نمابر به مناقصه گزار اطلاع دهد.



 

  

 همراهبه شماره  مهندس لطيف فربا آقاي   ٣1/٠4/14٠1تا مورخ  ٢٥/٠4/14٠1تاريخ جهت هرگونه سوال و بازديد از پروژه از  ٧-1٠
  فرمائيد  حاصل تماس ٠٩1٢٦٣٨٣1٠٦

 و اياب و مسكن به مربوط هاي هزينهسود و  ، ها هزينه ، كسورات كليه گيرنده بر در و ناخالص بصورت بايد پيشنهادي قيمت ٨-1٠
  گردد. لحاظآن  جانبي هاي هزينه ساير و پروژه جهت ذهاب

و همچنين تامين لوازم ايمني  خودپرسنل شاغل كارگاه براي در ايجاد امكانات و تسهيلات ايمني و بهداشت  متعهد به مشاور ٩-1٠
و همچنين دستورالعملهاي وزارت بهداشت در ارتباط  قانون كار ٨٥مطابق ماده كلاه و ساير لوازم و تجهيزات ايمني لباس، كفش،  شامل

COVIكرونا(با مقابله با  D1نمايد.در هزينه هاي خود پيش بيني آن را مبالغ مي بايست و  بوده )٩  
  .باشدمي  مشاوربه عهده  كارتامين كليه تجهيزات، وسايل ، ابزارآلات مرتبط با انجام  1٠-1٠
اثر  ترتيب مقرر دريافت شود دتنقضاي مبه پيشنهاد هاي فاقد امضاء ، مبهم و مشروط و بدون سپرده و پيشنهادهايي كه بعد از ا 11-1٠

  داده نخواهد شد.
  .شود خودداري جداً نامرتبط و ناخوانا ناقص، معتبر، غير مدرك و سند هرگونه ارسال از 1٢-1٠

 به كه گزارشهايي و مثبته اسناد .باشد فارسي زبان به بايد پيشنهاددهندگان توسط شده ارائه پيشنهاد اسناد 1٣-1٠

 متون از معتبري ترجمه كه شود ارائه ديگري زبان به ميتواند صورتي در ميشوند، ارائه فني پيشنهاد از بخشي عنوان

  داشت. خواهد اولويت متون ترجمه فني، پيشنهاد ارزيابي در حالت اين در كه باشد شده ضميمه نيز مربوطه

 را حق اين كارفرما .شود محرز كارفرما براي آنها صحت كه شوند ارائهگونه اي  به بايد درخواستي اسناد و مدارك 14-1٠

 صحت به نسبت ذيصلاح، مراجع از استعلام يا حضوري ارزيابي طريق از نياز صورت در ميداندكه محفوظ خود براي

 صحيح پيشنهاددهنده توسط شده ارائه اطلاعات شود مسلم كارفرما براي چنانچه .نمايد حاصل اطمينان ارسالي، مدارك

  .شد خواهد گذاشته كنار فني ارزيابي فرايند از پيشنهاددهنده باشد، مين

گردد. درصورت  يمذاكره حل و فصل م قيشود، اختلاف از طر جاديا ياختلاف قرارداد ريتفس اينانچه در مورد اجرا چ ١٠-١٥

 داوربوده و حكم صادره از طرف  يدگيقابل رسشركت نوسازي و عمران اكباتان واحد حقوقي  اختلاف در ،عدم حصول توافق 

  جرا است.الا لازم نيطرف يجلسه برا

  . پيشنهاد مالي١١ 

 :مالي پيشنهاد ارائه نحوه
 آمده اسناد اين پيشنهاد مالي بخش در كه فرمهاي مطابق منحصراً را خود پيشنهادي حق الزحمه بايد پيشنهاددهنده

 .دهد ارائه است،
 
 
 
 
 
 
  
  
 



 

  

 

 مقطوع مالي پيشنهاد  پيشنهاددهنده پيشنهادي الزحمه حق
 
 
 

 :ثبت شماره و تاريخ                                                 :پيشنهاد دهنده نام   
 

 :مشاوره خدمات موضوع   
 
 

 را كار انجام الزحمه حق قرارداد، شرايط و خدمات شرح كار، انجام زماني برنامة كار، حدود و نوع از كامل آگاهي با پيشنهاددهنده اين

  ..................................................................................................)عدد به( زير، جدول مطابق مذكور مشاوره خدمات انجام براي

  :نمايد مي پيشنهاد ريال ............................................................................................................................................. )حروف به(

  

  حق الزحمه (ريال)  شرح خدمات  رديف

  )٢و١(جداول و پشتيباني حق الزحمه عوامل نظارت كارگاهي  ١
  

  حق الزحمه نظارت عاليه    ٢
  

  چهار رشته نظام مهندسي ارائه برگ تعهد نظارت  ٣
  

    (ريال) ناخالص جمع كل

 
 اين توسط شده ارائه پيشنهاد جزئيات از آگاهي با و مناقصه اسناد دقيق مطالعة با پيشنهاددهنده، مجاز امضاي صاحبان/صاحب

 پيشنهادي قيمت در مينمايد، اعلام پيشنهاددهنده .مينمايند قبول را پيشنهاد اين ارائة قانوني و حقوقي مسئوليت پيشنهاددهنده،

 قبول درصورت دهنده، پيشنهاد اين همچنين .است نموده منظور را كسور ساير و سود ماليات، بيمه، جمله از ها هزينه كليه خود

 .نمايد اقدام كار به شروع و قرارداد امضاي براي مقرر موعد در كه مينمايد تعهد پيشنهاد، شدن
 
 حق الزحمه نظارت كارگاهي بر اساس آناليز هزينه روز مطابق جدول پيوست  محاسبه گردد و تعديل ساليانه آن در دوره قرارداد  بر  مبلغ پيشنهادي

  اساس شاخص هاي ساليانه ابلاغي از سوي سازمان برنامه و بودجه و شرايط مندرج در دستورالعمل مربوطه تعديل و قابل پرداخت است.

  ٤٨براي دوره پروانه ساخت( ١٦قانون نظام مهندسي، ارائه تعهد نظارت به شهرداري منطقه  ٣٣توضيح اينكه باعنايت به عدم شمول ماده 
 برگه تعهد نظارتمي بايست نسبت به گواهي به عنوان ناظر مشاور صرفا و  بوده  مهندسي نظام بدون لحاظ شدن كسر سهميهماهه ) و 

 پيوستي در يكي از دفاتر اسناد رسمي اقدام نمايد. رمهايمطابق نمونه ف

  

  پيشنهاددهنده مجاز امضاي و مهر



 

  

 

   )١(شمارهپيشنهاددهنده پيشنهادي الزحمه حقآناليز 

 :ثبت شماره و تاريخ                                                           :پيشنهاد دهنده نام   
 

  :مشاوره خدمات موضوع   
 

  ز متناسب با حجم كار و تاييد و صلاحديد كارفرما خواهد بود.تخصص هاي موجود در جدول حق الزحمه، صرفا جنبه پيش بيني دارد. بديهي است به كارگيري عوامل نظارتي از نظر تعداد و تخصص هاي مورد نيا*تعداد افراد و 
  باشد. ينم يخدمات نظارت كارگاه ) براي انجامليبه استفاده از خودرو (اتومب ازيمتمركز بودن كارگاه ن لي* به دل

پيشنهاددهنده مجاز امضاي و مهر                                                                                                                                                                 * هيچگونه هزينه اي بابت هزينه كار در شب پرداخت نخواهد شد.
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حقوق با احتساب 

 ضرايب
 كاركرد (ساعت)

حقوق بااحتساب 

يبالاسر  
كل جمع  

                        ١٥  ١  سرپرست نظارت  ١

                        ١٠  ١  مهندس عمران  ٢

                        ٧  ١  مهندس معمار  ٣

                        ٧  ١  مهندس برق  ٤

                        ٧  ١  مهندس مكانيك  ٥

    جمع حق الزحمه نظارت كارگاهي

      ساير هزينه هاي مورد نياز (در صورت لزوم و ارائه آناليز آن)

    قوق و مزاياي كاركنان)حبه هاي بالاسري (شامل هزينه هاي مديريت و پشتيباني، محل كار، بيمه، ماليات، عوارض، ريسك، سود و تمام موارد مشابه و هزينه هاي وابسته هزينه 

    جمع كل حق الزحمه انجام خدمات موضوع قرارداد با احتساب هزينه بالاسري

    جمع كل (ريال)



 

  

 )٢(شماره   آناليز هزينه هاي پشتيباني

     

 نام رديف
بهاي پايه واحد 

 (ريال)

مقدار استفاده در طول 

 پروژه

تعداد در طول 

 پروژه

الزحمه جمع كل حق

 (ريال)

          ثانيه و متعلقات مربوط ٥هزينه ماهانه توتال استيشن با دقت 

          هزينه ماهانه دوربين ترازياب ديجيتال و متعلقات مربوط

          دو يا سه فركانس GPSهزينه روزانه استفاده از دستگاه 

          هزينه خريد دستگاه حضور و غياب و نصب و پلمپ آن

          هزينه تامين و تجهيز دفتر كار

          هزينه تامين و تجهيز محل سكونت

          هزينه غذا

          و نگهداري دفاتر كار و محل سكونتبرداري هزينه بهره

    جمع كل هزينه هاي پشتيباني (ريال)

  
          

  لحاظ نمايد. دمشاور مي بايست تمامي هزينه هاي پشتيباني را در قيمت پيشنهادي خوپروژه  حاكم بر با توجه به شرايط* 

پيشنهاددهنده مجاز امضاي و مهر



 
 

 
 

  اظهار نامه ظرفيت آماده به كار مشاور

                                                                                                           

  
آيين نامه تشخيص  اينجانب مدير عامل / نماينده قانوني شركت مهندسين مشاور ................................................ با آگاهي كامل از ضوابط

و  يا دو يك داراي پايه ساختمانهاي مسكوني، تجاري و اداريصلاحيت مشاوران تاييد مي نمايم كه اين مشاور در گروه تخصصي 

، براي  ظرفيت از نظر سازمان نظام مهندسي صلاحيت و يا دارايكشور بوده) و  برنامه و بودجه(مورد تاييد سازمان  فيت كار مجازظر

  انجام خدمات موضوع دعوتنامه فوق مي باشد. 

چنانچه خلاف موارد اعلام شده به اثبات برسد، كارفرما مجاز به رد صلاحيت مشاور جهت شركت در ارزيابي كيفي بوده و دفتر امور 

مشاوران و پيمانكاران راساً مي تواند نسبت به محروميت و يا لغو صلاحيت اين مشاور اقدام نمايد. مشاور با امضاي اين تعهد نامه حق 

  از خود سلب مي نمايد.   هرگونه اعتراض را

  

  نام و نام خانوادگي

  مهر و امضاء
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 
 

 
 

  اعلام عدم شمول قانون منع مداخله در معاملات دولتي

  

................................................ بدينوسيله تاييد مي اينجانب.................................................... مدير عامل / نماينده قانوني شركت مهندسين مشاور 

نبوده و چنانچه خلاف آن به اثبات برسد كارفرما مختار  ١٣٣٧دي ماه  ٢٢معاملات دولتي مورخ  رنمايم كه مشمول منع مداخله د

عمل نموده و خسارت خود را از اموال، دارييها  است مطابق مفاد شرايط عمومي قرارداد هاي همسان مشاوره اي و ساير قوانين مرتبط

  و مطالبات اين مشاور جبران نمايد. 

همچنين تعهد مي نمايم كه تا پايان كار هيچ يك از اشخاص مذكور در قانون فوق را به عنوان شريك در كار خود سهيم نكرده و يا قسمتي 

تواند قرارداد را لغو و خسارت خود را از اموال، داراييها و مطالبات اين مشاور از كار را به آنها محول ننمايم در غير اينصورت كارفرما مي 

  جبران نمايد. 

درصد سهام شركت را  ٥اين مشاور متعهد مي شود چنانچه در حين اجراي قرارداد هر كدام از بستگان وي يا يكي از شركا كه بيش از 

يد يا بستگان آنها (به شرح تبصره يك ماده قانون منع مداخله در معاملات درصد سود شركت را دريافت مي نما ٥داشته و يا بيش از 

دولتي) به وزارت يا معاونت يك وزارتخانه يا مدير كلي موسسات دولتي منصوب گردند مراتب را فوراً به اطلاع كارفرما برساند و در 

مشاور كارفرما را از چنين موضوعي مطلع نسازد كارفرما چنين مواردي كارفرما حق خواهد داشت قرارداد را لغو نمايد و چنانچه اين 

حق خواهد داشت ضمانت نامه اين مشاور را ضبط نموده و به تشخيص خود هرگونه خسارت وارده ناشي از لغو قرارداد و يا تاخير 

  حاصله در اجراي كار را از اموال، داراييها و مطالبات اين مشاور جبران نمايد. 

  

  گينام و نام خانواد
 مهر و امضا

  

  

  

  

  

  



 
 

 
 

  »عاليه كارگاهي و  شرح خدمات نظارت«
  

 ريزي، تعيين روش اجراي كار، كنترل پيشرفت كار  خدمات برنامه -الف 

  

 بازبيني و اظهارنظر در مورد تكنولوژي اجراي كار كه در مرحله طراحي تفصيلي و اجرايي انتخاب شده است.   

مختلف از نظر واگذاري به عوامل اجرايي (واحدهاي خدمات مشـاوره بـر  پـروژه هـا و فعاليـت هـاي تفكيك طرح بـهبازبيني و اظهار نظر در مورد نحوه  
  طراحي تفصيلي و اجرايي انجام شده است.  ايـنكارهاي جنبي و تكميلي، پيمانكاران و فروشندگان تجهيـزات) كـه در مرحلـه

 خدمات مشاوره براي كارهـاي جنبـي و تكميلـي، پيمانكـاران و فروشـندگان ل واگـذاري بـه واحـدهايتعيين فصل مشترك بين خدمات تفكيك شده قابـ 
  تجهيزات و تعيين مسئوليت هر يك. 

  طراحي تفصيلي و اجرايي تهيه شده است. بازبيني و اظهارنظر نسبت به برنامه زماني كلـي اجـراي طـرح كـه در مرحلـه 

  برنامه ريزي و كنترل پـروژه توسـط پيمانكـاران وفروشندگان تجهيزات و نظارت بر اجراي آن.  پيگيري براي ايجاد سيستم 

 ـاهنگي بـينبررسي و تاييد برنامه زماني تفصيلي واحدهاي خدمات مشاوره، پيمانكـاران و فروشندگان تجهيزات و ساير عوامل درگير در طرح و ايجـاد هم 
  برنامه زماني كلي باتوجه به گـزارش مقـدماتي عوامل نظارت كارگاهيهاي آنها در چهارچوب  برنامه

 بررسي و تاييد برنامه تأمين نيروي انساني و ماشين آلات پيمانكاران 
ايسـه خدمات مشاوره، دستگاه نظارت، پيمانكاران و فروشندگان تجهيزات، مق بررسي گزارش پيشرفت كار ماهانه بـا جمـع بنـدي گـزارش هـاي واحـدهاي 

 راه حل براي جبران آن ها و انعكاس در برنامه تجديد نظر باتوجه بـه گـزارش عمليات انجام شده با برنامه زماني، تحليل علل انحراف از برنامه زماني، ارائـه
 مقدماتي عوامل نظارت كارگاهي  

 اس گزارش ها و تحليل هاي دريافتي باتوجه به گزارش مقـدماتي عوامـلتجديد نظر و بهنگام  كردن برنامه زمـاني كلـي باتوجـه بـه پيشـرفت كـار وبراس 
 نظارت كارگاهي

  خدمات مهندسي   -ب 
 بازبيني طراحي در صورت لزوم و پيشنهاد تغييرات   

 تعيين روش نظارت و تعيين مراحل بازديد كار  

 تكميل كار در مراحل مختلف، صورت كاركردها و دستور كار  صدور گـواهي تهيه وتنظيم فرم ها و مدارك مربوط به آزمايش ها، بازديدهاي دوره اي كار و 

 تهيه فهرست آزمايش هاي كارگاهي  

 تهيه فهرست وسايل آزمايشگاهي و ابزار خاص  

 تدارك، تنظيم مدارك فني مانند استانداردهايي كه براي كنتـرل كيفيـت  كارهـا دركارگاه لازم مي باشد.  
 بررسي وتاييد فهرست نيروي انساني مورد نياز اجراي كار  -٧

 بررسي و تاييد فهرست ماشينآلات و ابزار اجراي كار 

 تهيه فهرست مواد و مصالح عمده و تجهيزات طرح   

 تهيه  و نظارت دستورالعمل هاي نگهداري مصالح و تجهيزات در انبار كارگاه و پس از نصب  

 يدكي و مواد مـورد نيـاز دوره بهـره بـرداري بـاتعيين دوره زماني مربوط بررسي و تاييد فهرست قطعات 
  پيگيري تهيه دستورالعمل نگهداري و راهبري تجهيزات از سوي تأمين كننـدگانآن ها، تنظيم و تاييد كفايت اين مدارك  



 
 

 
 

ها و مدارك اصلاحي در جهت تطبيق با يافته هـا و شـرايط تجديدنظر احتمالي در نقشه ها و مشخصات فني باتوجه به ضرورت هاي اجرايـي،تهيه نقشه  
 جديـد و تـأميننيازهاي برنامه زماني 

ـا تهيه نقشه هاي تكميلي تفصيلي و نقشه  جزئيات اجرايي براي اجراي كامل كار تـاحدي كه هيچگونه تنگنا و مشكلي كه ناشي از نقص نقشـه  ي 
 د نيايد ضمن هماهنگي با عوامل نظارت كارگاهي.  دسـتور كـار باشـد، دربهره برداري به وجو

  
 خدمات ارجاع كار  -ج 

برداري، زمين شناسي، ژئوتكنيك و مقاومت مصالح و ژئوفيزيك شامل تعيـين فرآينـد  ساخت مانند نقشه ارجاع خدمات جنبي مورد نياز طرح در دوره 
ش پيشـنهادي و انجـام امـورارجاع كار از جمله موارد زير در صورت نياز كارفرما و با حق انتخـابواحد خدمات مشاوره، گرفتن تاييد كارفرما در مـورد رو

 الزحمه جداگانه (صرفاً براي اين بند) :  

تعيين موضوع و محدوده خدمات و تهيه شـرح خـدمات، شـرايط خصوصـي ومشخصات فني خصوصي در صورتي كه مدارك همسان براي آنها  
 منتشر نشده باشد.

ه فهرست اسامي واحدهاي داراي صلاحيت براي انجام خدمات از فهرسـتاسامي كه به وسيله سازمان برنامه و بودجه كشور منتشر شده است، تهي 
 بررسي و رتبـه وظرفيت كاري آن ها و اخذ تاييد كارفرما 

منتخب به كارفرما همراه با  و پيشنهاد شركت انتخاب مناسب ترين واحد داراي صلاحيت براي انجام هر يك از خدمات جنبـي 
گزارش توجيهي به منظور تاييد كارفرمـا و يا در صورت لزوم انعكاس به سازمان برنامه و بودجه كشور، طبق آيين نامه تشخيص صلاحيت و 

 ارجاع كار به واحدهاي خـدمات مشـاوره، انتخـاب مشـاور توسـط كميتـه انتخاب مشاور 

تنظيم اسناد و مدارك قرارداد (شرايط عمومي، شـرح خـدمات و حـق الزحمـه)همكاري با كارفرما براي اخذ مجوز انعقاد قرارداد  
 جنبي  در مواردي كـه از مـدارك ناهمسـان(غير تيپ) استفاده مي شود، همكاري با كارفرما براي مبادله قـرارداد بـا واحـد انجـامدهنده خدمات 

شيوه  هاي اجرايي (كارهاي پيمانكاري و خريد تجهيزات) تعيين فرآيند انتخاب پيمانكاران و فروشندگان تجهيزات و گرفتن تاييد كارفرما در موردارجاع كار 
 پيشـنهادي وانجام امور ارجاع كار باتوجه به قانون مناقصات و قوانين مرتبط از جمله موارد زير :  

 آيين نامه تشخيص صلاحيت و ارجاع كار و اخذ تاييد كارفرما  ن تجهيزات داراي صـلاحيت بـا رعايـتتهيه فهرست پيمانكاران و فروشندگا 

 ارسال دعوتنامه شركت در مناقصه يا استعلام يـا درج آگهـي در جرايـد بـرايمناقصه گذاري   

 آن ها   تحويل اسناد مناقصه يا استعلام به دعوت شدگان و يا پاسخگويي بـه سـؤالات 

كاري با كارفرما در برگزاري جلسه كميسيون مناقصه، اظهـارنظر نسـبت بـه پيشنهادها و همكاري با كارفرما در تعيين برنده مناقصه و هم 
 تنظيم صورتجلسه مناقصه

 تنظيم اسناد و مدارك پيمان و همكاري با كارفرما در مبادله قرارداد با پيمانكـاريا فروشنده انتخاب شده  
 ار و نظارت بر عمليات ساخت كارخانه اي (در صورت نياز به ارائه اين خدمات حق الزحمه با توافق طرفين تعيين مي شود)خدمات ارجاع ك 

  خدمات هماهنگي، اجرايي، تحويل موقت  -د 

 تحويل كارگاه به پيمانكاران با همكاري كارفرما و با حضور عوامل نظارت كارگاهي  

 بررسي و تاييد طرح جانمايي تجهيز كارگاه پيمانكاران باتوجه به طرح كلي تجهيز كارگاه و گزارش مقدماتي عوامل نظارت كارگاهي  

 مقدماتي عوامل نظارت كارگاهي   بررسي، تاييد و ارائه گزارش روش هـاي اجرايـي پيشـنهادي پيمانكـاران باتوجـه بـه گـزارش  



 
 

 
 

گزارش هاي سازمان اجرايي پيمانكاران در انطباق با سازمان پيشـنهاد شـده درقراردادهاي مربوط باتوجه به اظهارنظر مقدماتي عوامل بررسي ، تاييد و ارائه  
 نظارت كارگاهي  

 ايجاد هماهنگي بين عمليات طرح با طرح هاي ديگر كه داراي ارتباط و تأثير متقابل با طرح هستند  

دستگاه نظـارت، كارفرمـا و پيمانكـاران و سـاير عوامل درگير در طرح و تشكيل اين جلسات به صورت منظم، رسـيدگي بـه برنامه ريزي جلسات هماهنگي با  
 گزارش مقدماتي عوامل نظارت كارگاهي  مسـائل وموانع اجراي كار، ثبت و صورتجلسه تصـميما ت و پيگيـري انجـام آن هـا باتوجـه بـه

 كار، ارائه راه حل پيگيري براي رفع آن ها  بررسي و يافتن موانع اجراي  

 تاييد صلاحيت عوامل پيمانكاران و فروشندگان تجهيزات جزء   

 تاييد صلاحيت عوامل كليدي پيمانكاران مانند رييس كارگاه و سرپرستان عمليات   
  كنترل صلاحيت و مهارت فني شاغلين كارهاي حساس مانند جوشكاري   
دستورالعمل هاي ايمني، بازديدهاي دوره اي در مورد رعايت دستورالعمل هاي حفاظت فني و ايمني و بهداشتي از سوي ابلاغ و نظارت مستمر بر  

  به گزارش مقدماتي عوامل نظارت كارگاهي  پيمانكاران و ارائه راه حل هاي مناسب باتوجـه
 حوادث طبيعـياز سوي پيمانكاران ابلاغ و نظارت بر دستورالعمل در مورد حفاظت كارگاه در مقابل عوامل جوي و  
از تناسب آن با باركاري و برنامه تأمين آن ها  كنترل دوره اي و نظارت كارگاهي منظم نيروي انساني و ماشين آلات اجراي كار و حصول اطمينـان  

 كارگاهي  باتوجه به گـزارش هـاي عوامـل نظـارت
هيزات و ماشين آلات اجراي كار از سوي پيمانكاران بر طبق برنامه باتوجه به گزارش عوامل نظارت، كنترل و پيگيري فعاليت هاي تدارك مصالح، تج 

 نظارت كارگاهي 
 نظارت، كنترل ورود و خروج مواد، مصالح، تجهيزات و ماشين آلات و تنظـيم صورتجلسـه مربوط باتوجه به گزارش هاي عوامل نظارت كارگاهي  
خواست پيمانكار در زمينه آماده بودن كار براي تحويـل موقـت،بازديد و كنترل كارهاي اجرا شـده، تاييـد آمـاده بررسي ، تاييد و رسيدگي كارگاهي در 

برداري است و اعلام  مانع بهره بـودن كـار بـراي تحويـل موقـت وبهره برداري يا اعلام عدم آمادگي براي بهره برداري، همراه بـا فهرسـت نواقصـي كـه
 ما باتوجه به گزارشهاي عوامـل نظـارت كارگاهي آنها به كارفر

 تنظيم برنامه تحويل موقت و تهيه فهرست آزمايش ها با هماهنگي كارفرما  
ـا شركت در هيأت تحويل موقت، دستور انجام آزمايش ها با نظر هيأت يـاد شـده و بررسي نتايج آن ها، صورتجلسه تحويل موقت و فهرست نواقص ب 

 ظارت كارگاهي ن همكـاري عوامـل
نقص و تنظيم صورتجلسه رفع نقص با همكاري عوامل  هدايت و كنترل نظارت كارگاهي  بر عمليات رفع نواقص، شركت در كميسيون بررسي رفـع 

 نظارت كارگاهي 
ت اضافي و پاكسازي كارگاه نمودن مصالح و تجهيزا بررسي و نظارت كارگاهي و اظهارنظر درباره جمع آوري تأسيسات و ساختمان هاي موقـت و خـارج 

 و يا ابقاي آن با پيشنهاد لازم
 بررسي و تحويل و تاييد اسناد و مدارك طرح به كارفرما مانند نقشه هـايي چـون سـاخت،دستورالعمل هاي راهبري و نگهداري    
در مقايسه با هدف هاي پيش بيني شده، تغييرات تهيه و تنظيم شناسنامه طرح شامل مشخصات اصلي طـرح و اهـداف آن، نتـايج حاصله از اجراي طرح  
عكاس شده حين اجرا از نظر نقشه، مشخصات، زمان و هزينه و علل اعمال آن ها، نكـات مثبـت و منفـيروش طراحي، نكات مثبت و منفي روش اجرا، ان انجام

بكار گرفته شده اسـت، معرفـي قراردادهـاي طـرح و اعـلام نظـر در مـورد عملكـردپيمانكاران و فروشندگان تجهيزات، نكات  روش هاي جديدي كه در اجـرا
ويژه دوره ساخت  مثبت و منفـي روش هـاي بهـره بـرداري دردوره تضمين، اشكالات به وجود آمـده در بهـره بـرداري ناشـي از طراحـي يـا اجـرا ورويدادهاي



 
 

 
 

آن در بسته نرم افزاري در صورتي كه مشاور، خدمات مهندسي و طراحي طـرح را نيـزانجام داده  ند سيل هاي استثنايي، مستندسازي، تكميل و تحويـلمان
 باشد.  

 خدمات كنترل كيفيت   -ه 
 خدمات اين قسمت شامل كنترل كيفيت مواد، مصالح، تجهيزات و اجراي كار مي باشد : 

دوره اي و نظارت مستمر كارگاهي  و تطبيق كارهاي اجرايي با نقشه ها و مشخصات فني و استانداردها و دستور كارها و تاييد صحت انجام بازرسي  
راهكارهاي مناسب واصلاحي براي  اجراي آن ها قبل از پوشـيده شـدن يااجراي مراحل بعدي ضمن هماهنگي كامل با عوامل نظارت كارگاهي و ارائـه

 مالي مشكلات احت
قسـمت و بررسي و تاييد كنترل نقشه ها، محورها و ترازهاي پيـاده شـده روي زمـين وتاييد انطباق آن ها با نقشه ها قبـل از شـروع عمليـات هـر  
  برداري در مراحل مختلف اجراي كار ضمن همـاهنگي كامـل بـاعوامل نظارت كارگاهي عمليات نقشه كنتـرل
 براي كنترل بر نگهداري نقاط نشانه و مبدأ به وسيله پيمانكار هماهنگي و نظارت كارگاهي  
 اندازه گيري تغيير شكل ها و جابجايي ها و كنترل رواداري هاي مجاز  
 نظارت كارگاهي بر نحوه نگهداري و انبارداري مـواد و مصـالح و تجهيـزات دركارگاه و جابجايي آن ها   
مصالح و تجهيزات و كارهاي انجام شده با تعيين نوع آزمايش و محل آن  كنترل و تاييـد تنـوع آزمـايش هـايتهيه برنامه و دستور انجام آزمايش ها و  

 ها 
 پيمانكار براي اصلاح مصالح و تجهيزات يا كارهاي معيوب   كنترل و تاييد فرآيند انجام آزمايش ها، نتايج آن هـا و ابـلاغ دسـتور كـار بـه  
نگام ورود به كارگـاه جهـت حصـول اطمينـان ازتطبيق كمي و كيفي انها با مشخص ات فني و استانداردها و تنظيم كنترل مصالح و تجهيزات ه 

 نظارت كارگاهي  صورتجلسه ورود مصالح و تجهيزات فني ضمن همـاهنگي كامـل بـا عوامـل
 دستور اصلاح كارهاي معيوب و پيگيري و رفع  آن ها  
اتي كه بايـد در كـار مصـرف شـود از نظـرانطباق با مشخصات فني و نقشه هاي اجرايي قبـل از سـفارش خريـد و تاييد مشخصات مصالح و تجهيز  

 پـيش از مصرف  
سفارش نظارت برتحويل مصالح و تجهيزات تحويلي كارفرما به پيمانكاران و بررسي و اعلام نظر انطباق با مشخصات فني و نقشه هاي اجرايي قبل از  

 ش از مصرف خريـد وپي
 تهيه دستورالعمل و  نظارت بر نحوه نگهداري و مراقبت از كارهاي اجرا شده  
 پيمانكاران  رسيدگي و تاييد نقشـه هـاي كارگـاهي تهيـه شـده بـه وسـيله 
 تهيه ميشود  بررسي و تاييد  نقشه هاي چون ساخت كه به وسيله پيمانكـاران  

 هزينه ها، امور حقوقي قراردادها  ها و خدمات برآورد، كنترل پرداخت  -و

خدمات و عمليات اجرايي ديگر نيازهاي دوره اجرا به منظور ارجاع كارها و  بازبيني و بهنگام كردن اسناد مـالي و حقـوقي قراردادهـا از جملـه بـرآورد هزينـه 
 خـدمات وعقد قراردادهاي مربوط 

 بررسي و اظهارنظر نسبت به بودجه و اعتبار پيش بيني شده طرح به منظور اصـلاحبرنامه مالي طرح   

 تاييد پرداخت  اقساط پيش پرداخت ها   

كنترل چنين ارائه  و اندازه گيري دستور العمل و فرمهـاي همسـان و مناسـب در موردهمـاهنگي انـدازه گيـريكارهاي انجام شده و مصالح پاي كار و هم 
ارش هاي و تاييد صـورت وضـعيت هـا وپرداخت هاي پيمانكاران و فروشندگان تجهيزات و ساير عوامل طرح به منظور پرداخت از سوي كارفرما براساس گز

 عوامل نظارت كارگاهي
  كنترل تغيير مقادير كارها و مبالغ اضافي يا نقايص پيمان ها   



 
 

 
 

 ر سال و در مواقعي كه مـورد نيـاز كارفرمـاباشد تعيين مبلغ باقيمانده كارها در انتهاي ه 
 تطبيق تصميم هاي كارفرما با اسناد و مدارك پيمان مربوط و ابلاغ آنها براي اجرا 
 بررسي و تاييد قيمت هاي جديد  
 رسيدگي به تأخير قراردادها و اعلام نظر در مورد مجاز يا غير مجاز بودن آن   

 پيگيري برقراري انواع پوشش هـاي بيمـه اي لازم و رسـيدگي مسـائل بيمـه درصورت بروز خسارت   
ر حل و تحليل و بررسي مسائل قراردادي و اعـلام  نظـر در مـورد دعـاوي پيمانكـاران وفروشندگان تجهيزات و ساير عوامل و همكاري با كارفرما د 

 فصل اختلاف ها 
 تمامي تعهدات و خدمات قراردادها  حصول اطمينان از انجام 
 رسيدگي به صورت حساب هاي قطعي پيمانكاران، فروشندگان تجهيزات و سـايرعوامل   
 تجهيزات و ساير عوامل براساس قراردادهاي آن ها  بررسي و اعلام نظر در مورد اسـترداد تضـمين هـاي پيمانكـاران و فروشـندگان 

   اري آزمايشي (دوره تضمين) و تحويل قطعيبرد خدمات مربوط به دوره بهره -ز

 تضمين)   بازرسي و نظارت دوره اي بر عملكرد طـرح در دوره بهـره بـرداري آزمايشـي (دوره 
 دستور انجام آزمايش ها (در صورت لزوم) و بررسي نتايج آن ها   
 گيري تغيير شكل ها و كنترل رواداري هاي مجاز بررسي و تحليل اندازه 
  كنترل و نظارت بر انجام وظايف پيمانكاران و ساير عوامـل درگيـر در طـرح در دورهتضمين   
 رسيدگي به نواقص و معايب در دوره تضمين، تهيـه فهرسـت آن هـا و پيگيـري و نظارت بر رفع آن ها به وسيله عوامل مربوط  
 بهره برداري  ـتورالعملهـايهمكاري با كارفرما و بهره بردار براي اجراي صـحيح روش هـا و دس 
 حصول اطمينان از رفع معايب و تاييد آمادگي كار براي تحويل قطعي در پايان دوره تضمين   
 شركت در هيأت تحويل قطعي و تنظيم صورتجلسه تحويل قطعي  

 

  


